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Algemeen

De penningmeester van PBO vzw is verantwoordelijke voor de financiéle opvolging van de vzw.
Hij of zij verzorgt, naast het tijdig uitvoeren van interne of externe betalingen, ook de
boekhouding van de vzw en alle daaraan verbonden verplichtingen. Facturatie die vanuit

de vzw dient te gebeuren aan de leden of aan externe partijen, zal altijd van bij de
penningmeester worden gecodrdineerd.

De penningmeester brengt op geregelde tijdstippen verslag uit van de financiéle toestand van
de vzw en geeft aan waar bijsturing noodzakelijk is. Hij of zij is het enige aanspreekpunt in
verband met de financiéle toestand van de vzw.

Takenpakket
* Opvolgen van binnenkomende facturen
» Zorgvuldig en tijdig vervullen van de administratieve en financiéle verplichtingen ten
opzichte van de overheid (onder meer FOD Financién)
Verwerking van ontvangsten en betalingen in de boekhouding van de vzw
Opmaken budgetvoorstel ter goedkeuring van de Algemene of Bijzondere Algemene
Vergadering van de vzw, in samenwerking met de andere bestuurders en/of
medewerkers
Opmaken balans ter goedkeuring van de Algemene of Bijzondere Algemene
Vergadering van de vzw, in samenwerking met de andere bestuurders en/of
medewerkers
* Frequent en nauwgezet de stand van zake opvolgen van de financiéle toestand van de
verschillende werkgebieden binnen de vzw
* Uitsturen van facturen in verband met de lidgelden van de vzw en de opvolging van de
betaling ervan
* Opvolgen van de betalingen van de leden, onder meer voor competitie,
selectietraining, ...
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